REGULAMENTO DO LABORATORIO DE NUTRICAO EXPERIMENTAL (LABNE)
DA FACULDADE DE NUTRICAO EMILIA DE JESUS FERREIRO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE (UFF)

CAPITULO |
DA DESCRICAO, FINALIDADE, OBJETIVOS E ORGANIZACAO DO LABNE

Secdo |
DA DESCRICAO E FINALIDADE

Art. 1° - O LABNE esté localizado no Campus do Valonguinho, no 5° andar do prédio
onde funciona a Faculdade de Nutricdo. O LABNE possui um biotério que fornece animais
para o curso de Graduacdo em Nutricdo e toda a linha de pesquisa bioldgica do grupo Estudo
de Alimentos e Saude, fornecendo animais eventualmente para outros grupos, quando
solicitado. A estrutura do LABNE dispde de uma érea de analise de alimentos e de analises
bioquimicas.

Paragrafo Unico- O presente regulamento tem por finalidade organizar as atividades
realizadas no LABNE, visando integrar as atividades curriculares e extracurriculares do curso
de Graduacdo em Nutricdo, relacionadas tanto ao ensino de graduacdo quanto de pds-

graduacdo, pesquisa e extensao.

Secao Il
DOS OBJETIVOS

Art. 2°- O LABNE possui 0s seguintes objetivos:
I- Fortalecer a articulagéo entre teoria e pratica;
[1- Permitir a execucéo de atividades curriculares e extracurriculares;

I11 - Permitir a integracéo de atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Secao Il
DA ORGANIZACAO

Art. 3° - Administrativamente o LABNE ¢ subordinado & Faculdade de

Nutricdo Emilia de Jesus Ferreiro.



Art. 4° - Academicamente o LABNE ¢é subordinado ao Departamento de
Nutricdo e Dietética (MND), devendo suas atividades estarem em consonancia com o
projeto pedagogico do curso.

Art. 5° - O Laborat6rio é composto por:

I- Coordenador e vice — coordenador, indicados dentre os professores lotados no

Departamento de Nutricdo e Dietética, que exercam atividades no laboratério e/ou

que facam captacdo e aplicacdo de recursos no LABNE. A indicacédo do coordenador

e vice-coordenador sera referendada em Colegiado de Unidade;

I1- O LABNE contara com a colaboracdo de alunos de graduacéo, iniciacéo cientifica,
monitores, estagiarios, profissionais de diferentes areas e pesquisadores
associados.

[11 - Funcionarios do laboratorio:

a) Técnico (minimo 01) responsavel pela area de composi¢cdo quimica de amostras

bioldgicas;

b) Técnico (minimo 01) responsavel pela area de analises bioquimicas, biotério de

criacdo de animais e cromatografia gasosa;

¢) Técnico (minimo 01) co-responsavel pela area de analises bioquimicas;

d) Técnicos (minimo 02) responsaveis pela manutencdo e cuidado dos animais dos

biotérios de criacdo e producdo, além da area de manipulagdo de racao.

CAPITULO 1l
DO FUNCIONAMENTO

Art. 6° - Os horarios de funcionamento serdo determinados conforme as
atividades do laboratorio, mediante anuéncia do coordenador do laboratério ou, na sua
auséncia, do vice-coordenador.

Art. 7° - A utilizacdo do LABNE deve ser agendada com o coordenador ou
funcionario do laboratério pelos professores responsaveis por disciplinas e/ou projetos
cadastrados no laboratério.

Art. 8° - A utilizagdo dos equipamentos deve atender as normas de uso e € de
responsabilidade dos professores das disciplinas e projetos cadastrados, sob a
supervisdo do coordenador ou funcionarios do laboratério, cabendo aos professores,
caso necessario, prover recursos financeiros para a manutengdo de equipamentos e/ou
compra de insumos, mediante recursos provenientes da UFF, 6rgdos de fomento e/ou

outros.



Paragrafo Unico- SO serd permitida a atividade ou uso do equipamento por
projetos devidamente cadastrados no LABNE, e cujo professor responsavel pelo
projeto tiver dominio do correto funcionamento e manuseio dos equipamentos a serem
utilizados.

Art. 9° - Deverd ocorrer solicitagdo e agendamento para utilizagdo do
equipamento e/ou éareas do LABNE, mediante preenchimento de formulério
solicitando as analises (relacionadas ao projeto cadastrado), informando tipo de anélise
e quantidade. Toda solicitacdo de utilizacdo de equipamento devera vir acompanhada
dos recursos necessarios para a realizacdo das analises. Cabe ao professor responsavel
pela disciplina e/ou projetos prover tais recursos.

Art. 10 - Para execucdo das atividades no laboratorio, docentes, funcionarios e
discentes devem estar devidamente trajados: jaleco longo, calca comprida e sapato
fechado.

Art. 11 - Para execucdo das atividades de ensino, pesquisa e extensdo no
LABNE, os projetos de docentes lotados e em exercicio nos departamentos que
compdem a Faculdade de Nutricdo Emilia de Jesus Ferreiro, terdo prioridade na
alocacao de horéarios e uso de equipamentos.

Art. 12 - Apenas serdo realizadas atividades de projetos, no LABNE, mediante
entrega de copia da aprovacio do projeto pelo Comité de Etica em Salde Humana e
Animal, ou ambos, quando assim couber, e no departamento de origem.

Art. 13 - Todas as atividades de aulas de graduacéo terdo prioridade em todas
as areas de atividade do mesmo.

Art. 14- Os recursos financeiros destinados aos laborat6rios sdo provenientes
de parte do orcamento da Faculdade de Nutricdo, mediante repasse originario do
orcamento da UFF, verba para custeio de pesquisas e receitas eventuais vinculadas a

participacdo em projetos de programas de pos-graduacao, de extensao ou outras.

CAPITULO 111
DAS COMPETENCIAS DO COORDENADOR E VICE-COORDENADOR

Art. 15 - Compete ao coordenador e vice-coordenador do LABNE:
| - Coordenar o uso do laboratdrio por disciplinas e projetos, de forma articulada com
0s professores usuarios;

Il - Incentivar e colaborar em atividades de ensino, pesquisa e extensao;



Il - Organizar o uso de cada laboratdrio pelos alunos de graduagéo e p6s-graduacéo,
bolsistas e voluntarios, juntamente com os professores das disciplinas e projetos;

IV - Gerenciar a solicitacdo de equipamentos, material permanente e de consumo para
uso no laboratorio;

V- Divulgar para professores, funcionarios e alunos o presente regulamento de
utilizacéo do laboratdrio;

VI - Divulgar para professores, funcionarios e alunos as atribui¢des dos funcionérios
do laboratorio;

VIl - Comunicar ocorréncias e necessidades do laboratério a Dire¢do da Unidade e a
chefia do departamento de vinculo do laboratério, inclusive quando da aquisicéo de
equipamentos por projetos e programas internos e externos a Faculdade;

VIII - Apresentar relatorio anual das atividades desenvolvidas no LABNE na primeira
reunido de Colegiado de Unidade e plenaria departamental de cada ano uma previsao
de acdes a serem desenvolvidas e na Gltima reunido de cada ano um relatério das
atividades;

IX- Encaminhar a Direcdo da Unidade coépia da nota fiscal e do termo de
responsabilidade de bens comprados para o laboratorio com verba de fomento externo;
X - Providenciar, junto a Comissdo de inventario da Faculdade, o inventario anual do
laboratdrio;

XI - Solicitar a baixa patrimonial de bens inserviveis junto a Comissdo de baixa de
bens inserviveis da Faculdade.

XII - Zelar pela adequada utilizagdo de equipamentos, mobiliario e insumos alocados
no LABNE;

XII - Comunicar a Direcdo da Unidade a necessidade de manutencdo e reparo de
equipamentos e mobiliario;

XIV - Providenciar junto a Dire¢do da Unidade e/ou outras instituicdes, 0s meios
necessarios ao pleno funcionamento do Laboratorio e equivalente em todas as suas
atividades;

XV - Emitir parecer técnico relativo & aquisicdo de equipamentos e material
permanente;

XVI - Representar o LABNE junto aos 6rgéos superiores da UFF.



CAPITULO IV
DO(S) FUNCIONARIO(S) DO LABORATORIO

Art. 16 - Os funcionarios do laboratdrio sdo responsaveis por intermediar o didlogo
entre a Coordenacdo e 0s Usuérios e realizar as atribuicGes de seus cargos em acordo
com o estabelecido no plano de carreira dos cargos técnicos-administrativos em
Educacdo lei n° 11.091 de 12 de janeiro de 2005.

Paragrafo Unico- As atribuic@es dos funcionarios do LABNE incluem:

| - Organizar o laboratdrio para utilizacdo mediante a orientacdo da Coordenacéo;
Il - Receber e armazenar o material usado no laboratorio;

Il - Manter o controle de entrada e saida de equipamentos e materiais;

IV - Manter a organizacao e supervisionar a limpeza do laboratério;

V - Auxiliar os professores e 0s alunos durante as aulas no laboratério;

VI — Auxiliar no levantamento do inventario anual do laboratério.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 - Este Regulamento Interno estara sujeito a modificacfes e emendas desde que
solicitado pelo coordenador do laboratério, aprovado em reunido Departamental e referendado
na Reunido de Colegiado de Unidade.

Art. 18- Casos omissos neste regulamento serdo julgados pelo coordenador e vice-
coordenador do laboratério.

Art. 19- Este regulamento entrara em vigor a partir da sua aprovacao pelo Colegiado
de Unidade.

Regulamento aprovado pelo Colegiado de Unidade, em reunido do dia 09 de setembro de
2016 .

Alexandra Anastacio Monteiro Silva
Diretora da Faculdade de Nutrigédo



